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Microsoft Word zamonaviy matn muharriri bo‘lib, matnlar bilan ishlash, ularni formatlash,
tahlil qilish va tagdimot uchun tayyorlash imkonini beradi. Word dasturining yangi versiyalari
foydalanuvchilarni ish jarayonini yanada qulayrog va samaraliroq gilish uchun turli imkoniyatlar
bilan boyitilgan. Quyida MS Word dasturining so‘nggi imkoniyatlari hagida batafsil ma’lumot
beriladi.
1. Bulutli texnologiyalar bilan integratsiya

« OneDrive bilan sinxronizatsiya: Word fayllarini Microsoft OneDrive orgali bulutli
saglash va istalgan qurilmadan ularga kirish mumkin.

« Birgalikda ishlash (Collaboration): Bir hujjat ustida bir vaqtning o‘zida bir nechta
foydalanuvchi ishlashi mumkin, bu jamoaviy ishlash samaradorligini oshiradi.

o Avtomatik saglash: Hujjatlar bulutda avtomatik ravishda saglanadi, bu esa
ma’lumotlarning yo‘qolish xavfini kamaytiradi.

2. Kengaytirilgan matn muharriri imkoniyatlari

« Intellektual mualliflik yordami: Word grammatika va stil xatolarini avtomatik aniglaydi
va ularni tuzatishni taklif giladi.

« Tilni aniglash va tarjima gilish: Dastur matn tilini avtomatik aniglaydi va real vaqgtda
tarjima gilish imkoniyatiga ega.

« Tartibni yaxshilash uchun shablonlar: Tayyor shablonlarning keng to‘plami hujjatlarni
tez va sifatli tayyorlash imkonini beradi.

3. Yangi formatlash vositalari

e Matn uslublarini tezkor qo‘llash: Matn uchun oldindan o‘rnatilgan uslublarni bir necha
marta bosish orqali qo‘llash mumkin.

« 3D grafik va tasvirlar qo‘llab-quvvatlanishi: Word 3D obyektlar va animatsiyalarni
qo‘llab-quvvatlaydi, bu hujjatlarni vizual jihatdan boyitadi.

« Yangi shriftlar va rang paletkalari: Matnlarni professional ko ‘rinishda formatlash uchun
zamonaviy shrift va ranglar to‘plami qo‘shilgan.

4. Zamonaviy vositalar yordamida tahlil gilish

« Foydalanuvchi kuzatuvi: Word hujjatda qaysi foydalanuvchi qanday o‘zgarishlar

gilganligini kuzatish imkonini beradi.




NEW RENAISSANCE ™' scientific jpurnal

ResearchBib IF - 11.01, ISSN: 3030-3753, Vatlume 2 Issue1

e Reja tuzish funk5|yaS|: Hujjatning mazmuni bo‘yicha avtomatik ravishda reja tuzish
vositasi mavjud.

e Fikrlar qo‘shish (Comments): Hujjatga izohlar va fikrlar qo‘shish yanada
qulaylashtirilgan.

5. Matnlarni ovozga aylantirish va ovozdan matn yozish

« Ovozdan matn yozish (Dictation): Foydalanuvchi ovoz orgali matn yozishi mumkin. Bu
imkoniyat aynigsa tezkor ishlashni talab giladigan vaziyatlarda juda qulay.

e Matnni ovozli o‘qish (Read Aloud): Word hujjatdagi matnni ovoz chiqarib o‘qishi
mumkin, bu esa hujjatni tekshirishda yordam beradi.

6. Hujjatlar xavfsizligini ta’minlash

« Parol bilan himoya qilish: Muhim hujjatlarni parol bilan himoya qilish imkoniyati
mavjud.

« Qismlarni cheklash: Hujjatning fagat ayrim gismlarini tahrirlashga ruxsat berish mumkin.

« Xavfsizlik nazorati (Document Inspector): Hujjatdagi maxfiy ma’lumotlarni aniglash va
ularni o‘chirib tashlash imkoniyati.

7. Oson foydalanish va interfeys yangilanishlari

o Dark Mode (Qorong‘i rejim): Foydalanuvchi ko‘zlarini kamroq charchatish uchun
gorong‘i rejim qo‘shilgan.

e Tezkor qidiruv: Hujjat bo‘ylab matnlarni yoki elementlarni tezkor topish uchun yangi
gidiruv vositasi mavjud.

« Doktorlik va ilmiy ishlarda yordam: Sitatalarni avtomatik formatlash va manbalarni
tartibga solish imkoniyatlari mavjud.

Xulosa
Microsoft Word yangi imkoniyatlari bilan nafagat matnlarni yozish va formatlashni

osonlashtiradi, balki hujjatlarni boshqarish, xavfsizligini ta’minlash va jamoaviy ishlashni ham

samarali qiladi. Ushbu dastur o‘zining qulayligi, funksionalligi va zamonaviy texnologiyalarga

moslashuvi tufayli dunyodagi eng ommabop matn muharriri bo‘lib qolmoqda.




